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1. Zugange zum Pflegesystem (Backend)

Liebe Nutzerin, lieber Nutzer,
im Folgenden erhalten Sie einen Einstieg in die Behdrdendatenpflege von Amt24. lhre Benutzerkennung

sollten Sie bereits durch das Statistische Landesamt oder die Redaktion Amt24 erhalten haben. Sollte dies
nicht der Fall sein, so erhalten Sie Ihre Kennung auch telefonisch oder per E-Mail von der Redaktion Amt24.

Das Amt24—Pflegesystem (AdminCenter) erreichen Sie unter

https://lwww.amt24.sachsen.de/AdminCenter

Sollten Sie von aufRerhalb des Sachsischen Verwaltungsnetzes (SVN) auf das Redaktionssystem zugreifen,
wird Ihnen der Zugang nur mit einer http-Authentifizierung gewahrt. Ihr Internetbrowser stellt diese Abfrage
in der Regel als kleines Popup-Fenster dar. Bitte geben Sie hier die Kennung ,eGov-ZF* und das Passwort
.egov.sachsen.de” ein. Nach erfolgreicher Authentifizierung erscheint die Anmeldeseite des AdminCenters.

Winschen Sie Korrekturen an diesem Leitfaden oder haben Sie Vorschlage fur den Inhalt, so wenden Sie
sich bitte an die

Sachsische Staatskanzlei
Redaktion Amt24

Archivstrafle 1

01095 Dresden

Telefon 0351 564-1333
E—-Mail: amt24@sk.sachsen.de

Viel Erfolg bei der Arbeit im Backend von Amt24 wiinscht

das Redaktionsteam.
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2. Anmeldung im Backend

Melden Sie sich im AdminCenter mit der lhnen Ubermittelten Benutzerkennung an. Das Passwort entspricht
bei der erstmaligen Anmeldung am System der Benutzerkennung.

Sie werden vom System anschlieRend automatisch aufgefordert, ein neues, personalisiertes Passwort zu
vergeben. Bitte merken Sie sich |hr Passwort! Das System sperrt lhren Zugang bei spaterer wiederholter

Falscheingabe.

Logout (br wetzig

m sachsen.de

Behérden-Redakteur Management - Behérden-Redakteure

Passwert dndern
Sie miissen Thr Passwort vor der ersten Benutzung des Pflegesystems

d@ndern!

Passwort dndern

altes Passwort:*

neues Passwort:*

neues Passwort
bestitigen:*

Passwort andern

Haben Sie sich erfolgreich am System angemeldet, wahlen Sie im grauen Navigationsmeniu (ganz oben)
bitte den Eintrag ,Verwaltungsstellen® aus.

Es wird lhnen eine Liste der bereits im System geflihrten Verwaltungsstellen angezeigt, die sich in lhrer
Zustandigkeit befinden. Uber das + kénnen Sie nun eine Verwaltungsstelle zum Andern auswahlen.
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Home Verwaltus.tel\en‘ Linkchecker | XML-Schnittstelle | Optionen | Anwenderhandbiicher | Logout (br_wetzig

m sachsen.de

Pflegeseiten der Behdrden und Organisationseinheiten

Neue
B Crgarisatiorseher | sehorde |
anlegen

|Le\tste|\EEGuvemmEnt ‘ { [ \ | El ‘

/

Es existieren keine Organisationseinheiten.
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3. Der Behdrdendatensatz

Allgemeine Informationen

Standardmé&Rig werden die ,Allgemeinen Informationen“ einer Verwaltungsstelle angezeigt. Uber das
spezifische Navigationsmeni links kénnen weitere Informationen zur Verwaltungsstelle angezeigt und
bearbeitet werden.

Home | Rolle wechseln | Verwaltungsstellen | Linkchecker | #ML-Schnittstelle | Optionen | Anwenderhandbicher | Logout (sadminfrmt24)

m sachsen.de

sadmin, ; Sie sind eingeloggt als Doméanen-Administrator, Freistaat Sachsen (Bad Gottleuba Berggielhibel, Behdrden-Redakteur)

llgermneine Stadt Bad Gottleuba-BerggieBhiibel
Informationen

Ubergeordnete
9
Behdrden

Untergeordnete
> A .
Yerwaltungseinheiten

Behérdenbild

Behdrdenname:* |Stadt Bad Gotfleuba-Berggieihiibel

Stadt/ Gemeinde

F\nfahr‘tskiz.ze Stiftungen

Postanschrift Behiordengruppe:* Talsperrenverswaliung

ansprechpartner Urrewvelt- und MNaturschutz -
Funktionale Werfassungsgerichtshof ;I

o gsy
Zustandigkeit

Farmulare/online- Behirdenschlissel:* |1 4625020 000
Dienste )

weitere Datenfelden Untertitel: I

Worschau Aufgabenbeschreibung: Stadtverwaltung ;I

[~
Zustindigkeit PL2-Bereich:# Es liegen keine PLZ-Bereiche vor,
Zustindigkeit Zustdndigkeit Details
Gebietskirpersehaft:y Stadt Bad Gottleuba-Berggielhibel o
Andern |
Zustandigkeit (Beschreibung): ;I
Editor |
[~
Strafle: |HauptstraBe
Hausnummer: |5
pLZ:* 01815
Ort:* [Bad Gotileuba-BerggieBhiibel
Ortsteil: |Elad Gottleuba
Karendarstellung anzeigen
Anfahetchacrhraibonas T 1
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Eingabefeld
,Behdrdenname*”

Listenfeld
“Behdrdengruppe”

Eingabefeld
,Behodrdenschlissel”

Eingabefeld , Untertitel”

Eingabefeld
~Aufgabenbeschreibung”

Feld ,Zustandigkeit PLZ—
Bereich“:

Schaltflache (Button)
~Andern®

Behodrdenname (zum Beispiel Stadt Chemnitz, Kulturamt; Landratsamt
Bautzen — (&ndash;) Abfallwirtschaft)

Auswahl der Behdrdengruppe, welcher die Behérde angehért und unter der
sie im amt24.sachsen.de Gber den Behérdenwegweiser zu finden ist, also
.Stadt/Gemeinde* oder ,Landratsamter”

Da dieses Feld bereits mit Werten, wie etwa ,INIT_KOMMUNE_1“ vorbelegt
ist, ersetzen Sie bitte diese Daten mit einem korrekten Behdrdenschlissel,
der sich wie folgt bilden lasst.
(1) (3a)
— —— — r*\
I4XXXXXX YYY 00000 NNNnN

(1a) (1b) 2 (©)]

Die einzelnen Elemente stehen fur:
(1) Allgemeiner Gemeindeschlissel mit
(a) Hauptteil des Allgemeinen Gemeindeschliissels und
(b) dem Gemeindeteil (bei Gemeinden ohne Gemeindeteil mit Nullen
aufzufullen)
(2) Postleitzahl der Hausanschrift der jeweiligen Behérde
(3) Behorden-ID der Behdrdengruppe (Finanzamt, Forstamt, etc.) Fur die
Behordengruppe ,Stadt/Gemeinde” lautet die ID 146.
(a) Ein Zahler ermdglicht es, mehrere Amter der gleichen
Behdordengruppe im gleichen Gemeindeteil und mit der gleichen
Postleitzahl zu kennzeichnen.

Bei Bedarf kénnen IDs anderer Behérdengruppen per E-Mail ber
egov@statistik.sachsen.de erfragt werden.

Bei Bedarf kdnnen Sie hier einen Untertitel flr Ihre Behdrde eingeben.

Hier kbnnen Sie eine allgemeine Aufgabenbeschreibung einfiigen.

Durch Betatigung der Schaltflache ,Editor" kann ein separates
Eingabefenster, ein HTML-Editor, getffnet werden. Mit diesem kénnen Sie
Ihren Eingabetext &hnlich wie im Word formatieren (Aufzahlungen, Fett-
oder Kursivkennzeichnung usw.). Falls Sie Formatierungen ohne
Verwendung des Editors vornehmen wollen, missen den Text mit den
entsprechenden html-Tags versehen. Anderenfalls kann Ihre Formatierung
nicht vom Browser dargestellt werden. Beim erstmaligen Starten des Editors
wird ein kleines Programm auf ihrem Rechner installiert. Da dieses
Programm den Sicherheitsbestimmungen der sachsischen E-Government-
Plattform gentigt, kdnnen Sie es als vertrauenswiirdig einstufen und die
entsprechenden Sicherheitsabfragen beantworten. Es kdnnte sein, dass auf
Ihrem Rechner Sicherheitseinstellungen vorgenommen worden sind, die ein
Herunterladen und eine Installation des Editor-Programmes verhindern.
Falls Sie diese nicht selbst &ndern kénnen, wenden Sie sich in diesem Fall
bitte an Ihren PC-Administrator.

Hier werden die PLZ-Ort-Kombinationen ausgewiesen, fur die lhre Behdrde
ortlich zustandig ist. Bitte beachten Sie in diesem Zusammenhang die
Bemerkungen zum Feld ,Zustandigkeit Gebietskdrperschaft”.

Uber den Button ,Andern® kénnen Sie weitere PLZ hinzufiigen bzw.
vorhandene PLZ entfernen. Es 6ffnet sich ein weiteres Dialogfenster.

© Redaktion Amt24, Anwendungsbetreuung

09.12.2009


mailto:egov@statistik.sachsen.de

Feld , Zustandigkeit
Gebietskdrperschaft”:

Schaltflache (Button)

,Andern“

:ngmeire PLZ-Zuordnung

Informationen N
Ubergeordnete Zugeordnete PLZ-Bereiche
Jbera

ehorden

ntergecrdnete PLZ ort Ldschen
altungseinheiten 01917 “amenz, Stadt (Jesau) =
EI_‘E/dE'Nb‘Id 01917 Kamenz, Stadt (Kamenz) =
:‘:;“ZSJ‘Z;: 01917 wamenz, Stadt (Thonberg) =
echpariner 01917 Kamenz, Stadt (Wiesa) 5]
Ful‘ct\cl*_a\e ] 01917 Kamenz, Stadt (Bernbruch) . =
Zustandigkeit 01917 Kamenz, Stadt (Deutschbaselitz) =
FDC‘E"::UJ:'E"C““'“E' 01917 Kamenz, Stadt (Gelznau) 5]
weitere Datenfelder 01917 Kamenz, Stadt (Hennersdorf] =
Vorschau 01917 wamenz, Stadt (Luckersdorf) =
01917 Kamenz, Stadt (Schiedel) 5]
01917 Kamenz, Stadt (Zschornau) [=]

Ubernehmen ] [ Abbrechen

PLZ-Bereich:  Anfang 01920 Ende 01830

PLZ ort Hinzufiligen
01920 Crostwitz (Caseritz) 0]
01920 Crostwitz (Crostwitz) [
01920 Crostwitz (Horka) [
01920 Crostwitz (Kooschin) [+

Zum Hinzufugen weiterer PLZ-Ort-Kombinationen geben Sie im unteren Teil
des Fensters einen Anfangs— und Endwert fir einen gesuchten PLZ-
Bereich ein und dricken Sie auf Suche starten. Aus der angezeigten Liste
kénnen Sie die gesuchten PLZ-Ort-Kombinationen mit dem Symbol fur
~Hinzufligen" [+] auswahlen, sie werden der oberen Liste hinzugefiigt. Wenn
Sie alle benétigten PLZ ausgewahlt haben, driicken Sie die Schaltflache fir
,Ubernehmen*. Sie gelangen zuriick in die Anzeige der ,Allgemeinen
Informationen®.

Zum Entfernen von PLZ-Ort-Kombinationen klicken Sie auf das Symbol fur
,Loschen” [-]. Die Kombinationen werden aus der Liste entfernt. Driicken
Sie anschlieRend die Schaltflache fiir ,Ubernehmen*. Sie gelangen zuriick
in die Anzeige der ,Allgemeinen Informationen®.

Dieses Feld weist die ortliche Zustandigkeit Ihrer Behdrde anhand eines
PLZ-Containers aus. Fur jede Kommune wurde eine PLZ-Container
definiert, der bereits alle PLZ im Zustandigkeitsbereich enthélt. Durch die
Zuordnung des PLZ-Containers sind bereits alle enthaltenen PLZ
zugeordnet und mussen nicht einzeln Uber das Feld ,Zustéandigkeit PLZ-
Bereich" zugeordnet werden.

Uber das Symbol fiir Details konnen Sie die enthaltenen PLZ-Ort-
Kombinationen ansehen.

Falls der Ihrer Behdrde zugeordnete PLZ-Container nicht die richtigen PLZ
Ihres Zustandigkeitsbereiches enthélt, ordnen Sie die zutreffenden PLZ
alternativ Uber das Feld ,Zusténdigkeit PLZ-Bereich“ zu. Entfernen Sie ggf.
den Container, wenn er zu viele PLZ-Ort-Kombinationen enthalt.

Uber den Button ,Andern® konnen Sie weitere PLZ-Container hinzufiigen
bzw. vorhandene Container entfernen. Es 6ffnet sich ein weiteres
Dialogfenster.

Zum Entfernen klicken Sie auf das Symbol fur ,Loschen” [-]. Der PLZ-
Container wird aus der Liste entfernt. Driicken Sie anschliel3end die
Schaltflache fiir ,Ubernehmen*. Sie gelangen zuriick in die Anzeige der
~Allgemeinen Informationen®.

Zum Hinzufligen weitere PLZ-Container kénnen Sie den gesuchten PLZ-
Container aus der unteren Liste mit dem Symbol fur ,Hinzuftigen® [+]
auswahlen, er wird der oberen Liste hinzugefiigt. Driicken Sie die
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Eingabefeld
LZustandigkeit
(Beschreibung)”

Eingabefeld , StraRe”

Eingabefeld
,Hausnummer*

Eingabefeld ,PLZ"

Eingabefeld , Ort"

Eingabefeld , Ortsteil”

Schaltflache
»Kartendarstellung
anzeigen*

Eingabefeld
~Anfahrtsbeschreibung”

Eingabefeld , Parkplatze"

Eingabefeld
»Sprechzeiten”
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Schaltflache fiir ,Ubernehmen*. Sie gelangen zuriick in die Anzeige der
»2Allgemeinen Informationen”.

Fur die ortliche Zustandigkeit werden beide Felder, das Feld ,Zustandigkeit
Gebietskorperschaft” und das Feld ,Zusténdigkeit PLZ-Bereich®,
ausgewertet.

Postleitzahlen-Container werden zentral gepflegt.

Hier kbnnen Sie die Zustandigkeit verbal beschreiben. Wahrend die
Eingabe der ortlichen Zustandigkeit in den Feldern ,Zustandigkeit
Gebietskorperschaft” und ,Zustandigkeit PLZ-Bereich” sicherstellen, dass
Ihre Behdrde unter amt24.sachsen.de bei entsprechender Regionalisierung
richtig angezeigt wird, kénnen Sie hier die entsprechende Zustandigkeit in
Textform beschreiben.

Durch Betatigung der Schaltflache (Button) ,Editor* kann ein separates
Eingabefenster (HTML-Editor) getffnet werden.

Hinterlegen Sie hier die korrekte Strasse der Hausanschrift lhrer Behdrde.

Hinterlegen Sie hier die korrekte Hausnummer der Hausanschrift Ihrer
Behorde.

Hinterlegen Sie hier die PLZ der Hausanschrift Ihrer Behérde.
Hinterlegen Sie hier die Ortsbezeichnung der Hausanschrift Ihrer Behorde.

Falls ein Ortsteil benannt werden muss, dann kdnnen Sie ihn in diesem Feld
hinterlegen.

Im Frontend wird fiir Ihre Behorde ein Link zur Kartendarstellung anzeigt.
Der Burger kann sich einen Kartenausschnitt zur Lage der Behodrde
anzeigen lassen. Zugrunde liegt dabei das Kartenmaterial des zentral
bereitgestellten Sachsenatlas (http:/sachsenatlas.de). Mit Driicken dieses
Buttons prifen Sie, ob fir die von Ihnen eingegebene Adresse eine
Kartendarstellung erzeugt werden kann. Auf diese Weise stellen Sie sicher,
dass der Nutzer des amt24.sachsen.de fir Ihre Behorde eine Karte
angezeigt bekommt.

Falls die von Ihnen eingegebene Adresse zu keinem eindeutigen Treffer im
Kartenmaterial des Sachsenatlas fuhrt, bekommen Sie die Adress- und
Ortssuche des Sachsenatlas mit den gefundenen Treffern angezeigt.

Hier kbnnen Sie eine Anfahrtsbeschreibung zu lhrer Behorde hinterlegen.

Durch Betatigung der Schaltflaiche (Button) ,Editor* kann ein separates
Eingabefenster (HTML-Editor) getffnet werden.

Hier kbnnen Sie eine Parkplatzbeschreibung eingeben.

Durch Betatigung der Schaltflache (Button) ,Editor* kann ein separates
Eingabefenster (HTML-Editor) getffnet werden.

Hier hinterlegen Sie die Sprechzeiten der Behérde.

Durch Betatigung der Schaltflache (Button) ,Editor* kann ein separates
Eingabefenster (HTML-Editor) getffnet werden. Die Sprechzeiten sollten als
Tabelle eingegeben werden. Bitte verwenden Sie folgenden HTML-Code:


http://sachsenatlas.de/

<br>

<table>

<tr><td>Montag.</td><td>&ndash;</td></tr>
<tr><td>Dienstag</td><td>9.00 &ndash; 12.00, 13.00 &ndash; 16.00
Uhr</td></tr>

<tr><td>Mittwoch</td><td>&ndash;</td></tr>
<tr><td>Donnerstag</td><td>9.00 &ndash; 12.00, 13.00 &ndash; 18.00
Uhr</td></tr>

<tr><td>Freitag</td><td>9.00 &ndash; 12.00 Uhr</td></tr>

</table>

Eingabefeld , Telefon” Hier kdnnen Sie eine zentrale Telefonnummer lhrer Behdrde hinterlegen.
Bitte verzichten Sie auf die Auslandseinwahl und geben Sie
Telefonnummern nach DIN an, zum Beispiel

+49 351 564-1333
0351 564-1333

Die Vorwahl wird nicht in Klammern gesetzt und nur durch ein Leerzeichen
von der Rufnummer getrennt. Die Zahlen werden ohne Zwischenraum
geschrieben. Die Anschlussnummer wird durch einen Bindestrich getrennt.

Eingabefeld , Fax" Hier kbnnen Sie eine zentrale Faxnummer lhrer Behérde hinterlegen. Bitte
geben Sie Faxnummern nach dem gleichen Schema ein wie
Telefonnummern.

Eingabefeld , Email” Hier kbnnen Sie eine zentrale E-Mail-Adresse fiir lhre Behérde hinterlegen.
Eingabefeld , URL" Hier kdnnen Sie die URL der Homepage lhrer Behdrde hinterlegen.

Eingabefeld ,URL1

(Grundaufgabenbeschreib Hier kbnnen Sie eine weitere URL, zum Beispiel zur

Grundaufgabenbeschreibung lhrer Behérde, hinterlegen.

ung)“
Schaltflache (Button) Erst beim Betéatigen des Buttons werden die eingegebenen und/oder
»Speichern® geanderten ,Allgemeinen Informationen” der Behdrde gespeichert.

Nachdem Sie die ,Allgemeinen Informationen” lhrer Behdrde gepflegt haben, kdnnen Sie weitere
Informationen pflegen bzw. einsehen. Die verschiedenen Kategorien sind im linken Menu dargestellt.
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Gestaltungsrichtlinien

Im Sinne einer einheitlichen Gestaltung aller Behdrden werden grundlegende Richtlinien empfohlen
(ausfihrlich im ,Leitfaden fur die Sprach- und Textgestaltung” der Redaktion Amt24).

Eingabefelder, neben denen eine ,Editor‘-Taste abgebildet ist, konnen HTML-Code enthalten. Im Folgenden
sehen Sie eine kleine Auswahl grundlegender Elemente.

Umlaute / Sonderzeichen

&auml;
&Auml;
&ouml;
&Ouml;
&uuml;
&Uuml;
&szlig;
&quot;
&ndash;
&frasl;

RS OO >:

~

Tabelle

<p><strong>Gemeindeamt</strong></p>

<table>
<tr><td>Montag</td><td>&ndash;</td></tr>
<tr><td>Dienstag</td><td>9.00 &ndash; 12.00 und 13.00 &ndash; 18.00 Uhr</td></tr>
<tr><td>Mittwoch</td><td>&ndash;</td></tr>
<tr><td>Donnerstag</td><td>9.00 &ndash; 12.00 und 13.00 &ndash; 16.00 Uhr</td></tr>
<tr><td>Freitag</td><td>9.00 &ndash; 11.00 Uhr </td></tr>

</table>
&= ¥ fum Internetauftntt der Sehorde
& Sprechzeiten:
Gemeindeamt
hontag -
Dienstag 19.00 —12.00 und 13.00 - 18.00 Uhr
Mittwoch | —
Donnerstag |9.00 — 12.00 und 13.00 - 16.00 Uhr
Freitag 9.00 - 11.00 Uhr
I1E 7 daw Warahran nnd Mianctlaictinhanon
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Aufzahlung (geschachtelt):

<ul>
<li>Bundesautobahn A 4 mit Anschlussstelle &quot;Chemnitz - Ost&quot;</li>
<li>Bundesstralie B 107, B 169</li>
<li>Staatsstraf3en S 200 und S 204</li>
<li>Bahnverbindung Chemnitz - Riesa - Berlin - Rostock</li>
<li>Busverbindungen</Ii>
<ul>
<li>Linie 637 und 639 Mittweida - Chemnitz</li>
<li>Linie 666 und 626 Burgstadt - Chemnitz</li>
<li>Linie 640 Frankenberg - Chemnitz</li>
</ul>
</ul>

Anfahrtsheschreibung:

B Bundesautabahn A 4 mit Anschlussstelle "Chemnitz - Ost”
B Bundesstralie B 107, B 169
B Staatsstrafien S 200 und 5 204
® Bahnverbindung Chemnitz - Riesa - Berlin - Fostock
® Busverhindungen
Linie B37 und B39 Mittweida - Chemnitz
Linie BEG und 626 Burgstadt - Chemnitz
Linie B40 Frankenberg - Chemnitz

Parlnlsitza-

Aufzahlung mit Ziffern

<ol type="a">

<li>Entwicklung, Einf&uuml;hrung, Betrieb und Pflege der IT-Verfahren,</li>

<li>Entwicklung und Umsetzung zentraler IT-Vorhaben, zum Beispiel f&uuml;r

eGovernment,</li>

<li>Planung, Betrieb, Wartung und Pflege der IT-Infrastruktur,</li>

<li>zentrale IT-Beschaffung,</li>

<li>IT-Beratung,</li>

<li>Erarbeitung von IT-Sicherheitskonzepten sowie Planung, Umsetzung und Kontrolle</li>
</ol>

CTOmIrgurig aer ridurimygenig dUigeidnriern LErsLUriger..

1. Entwicklung, Einfihrung, Betrieb und Pflege der IT-%erfahren,

2. Entwicklung und Limsetzung zentraler IT-%orhaben, zum Beispiel
filr eGovernment,

3. Planung, Betrieb, Wartung und Pflege der [T-Infrastruktur,

4. zentrale [T-Beschaffung,

o, IT-Beratung,

B. Erarbeitung von [T-Sicherheitskonzepten sowie Flanung,

Umsetzung und Kontrolle

wrorn hdartnahmon 7o ITCRicrharkhoit
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Hinweis-Texte, Hervorhebungen

<p><em>ACHTUNG! </em>Vorsichtig sollten Sie mit Angeboten umgehen, die auf Schwarzarbeit deuten.
Durch <b>Schwarzarbeit</b> werden nicht nur Steuern und Sozialversicherungsbeitr&auml;ge hinterzogen.
Sie als Verbraucher haben kaum die M&ouml;glichkeit, M&auml;ngel oder Sch&auml;den beseitigen zu
lassen. Auf <b>Schwarzarbeit</b> beruhende Vertr&auml;ge sind nichtig.</p>

<br>

<p><em>TIPP: </em>Lassen Sie sich beraten!<br>

Die Verbraucherzentrale Sachsen gibt Ihnen Hinweise zur Auftragsgestaltung, zur Beurteilung von
Angeboten und informiert Sie &uuml;ber Ihre Rechte als Verbraucher.</p>

ACHTUHNG! Yarsichtig sollten Sie mit Angeboten umgehen, die auf
schwarzarbeit deuten. Durch Schwarzarheit werden nicht nur Steuern
und Sozialversicherungshbeitrage hinterzogen. Sie als Verbraucher
haben kaum die Maglichkeit, Mangel oder Schaden beseitigen zu
lassen. Auf Schwarzarbeit beruhende Vertrige sind nichtig.

TIPP: Lassen Sie sich beraten!

Die “erbraucherzentrale Sachsen gibt lhnen Hinweise zur
Auftragsgestaltung, zur Beurteilung von Angeboten und informien Sie
iber lhre Rechte als Werbraucher.
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Uberordnung von Verwaltungsstellen

Uber den Textlink , Ubergeordnete Verwaltungsstellen® im Auswahlbereich erhalt der Behdrderedakteur
die Mdglichkeit, Ubergeordnete Verwaltungsstellen (Behérden / Organisationseinheiten) zuzuordnen.

Home | Rolle wechseln | Werwaltungsstellen | Linkchecker | ®ML-Schnittstelle | Optionen | Anwenderhandbicher | Logout {sadminamtz4)

e sind eingeloggt als Doménen-Administrator, Freistast Sachsen (SACHSEN LSE, Behdrden-Redakteur)

allgermeine Staatsbetrieb Sdchsische Informatik Dienste — Niederlassung Kamenz

Informationen
Ubergeordnete Behdrden

BITTE BEACHTEN:

Als Obergeordnete Behérden dirfen nur solche zugeordnet werden, denen eine Aufsichts-/Weisungsbefugnis zusteht, zum Beispiel die
Behdrdenbild Landesdirektion bei Grofien Kreisstidten und Landkreisen sowie das Landratsamt bei allen anderen kreisangehérigen Gemeinden / Stadten,
Anfahriskizze v " o = o
Postanschrift Behdrdenname / Behdrdenschliissel ort Behdrdengruppe Lischen
Ansprechpartner Sachsisches Staatsministerium des Innernd\IMNIT_STAATLICH_4 Dresden  |Ministerien =

Funktionale
Zustandigkeit

Forrnulare/Online-
4
Dienste

weitere Datenfelder Auswahl
vorsehau Behgrdengruppe:* Amtsgericht j

Arbeitsgericht

Arbeitslosengeld Il

Archivwasen

Aus-, Fort- und Weiterbildung

Autobahnen und Strafien

Berghau

Berufshildende Schule

Denkmalpflege und Archaologie

Finanzen =l

PLZ: I
Name der
Behorde f I

Organisationseinheit:

Suche starten |

Im Detailbereich (oberer Teil) werden alle bereits zugeordneten Ubergeordneten Verwaltungsstellen mit
ihrem Behordenschlissel, ihrem Sitz und der Behordengruppe in einer alphabetisch sortierten Tabelle
aufgelistet. Das bedeutet, dass |hre Behdrde im Amt24 Sachsen bei den hier aufgelisteten Behorden als
untergeordnete Behorde angezeigt wird. Mit dem Symbol fiir ,Léschen® [-] konnen Sie die Uberordnung
auflosen.

© Redaktion Amt24, Anwendungsbetreuung 13
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=

Suche aufsachsen.de

¥ sachsende »

P AM2Y «

& Lebenslagen

& Yerfahren und
Dienstleistungen

E Behirden

& Forrnulare/Online-Dienste

& Hilfe

® Fragen & Antworten

Angebote fir

Jugendliche j

Anzeigen |

Herausgeber
# O Siachsische Staatskanzlei

¥ Impressum
& Datenschutz
¥ Kontakt

& Behdrdenwegweizer

ISuchwort eingeben finden |

1E Ihr Anliegen

Staatsbetrieb Siichsizsche Informatik Dienste —
Niederlassung Kamenz

SID - Niederlassung Kamenz
Anschriften:

B3 Hausanschrift:
Garnizonsplatz 10
01917 Kamenz

Beschreibuny:

1. Entwicklung, Einfilhrung, Betrieb und Pflege der [T-%erfahran,

2. Entwicklung und Umsetzung zentraler IT-Yarhaben, zum Beispiel
filr eGovernment,

3. Planung, Betrieb, YWartung und Pflege der [T-Infrastruktur,

4. zentrale [T-Beschaffung,

5. IT-Beratung,

6. Erarbeitung von IT-Sicherheitskonzepten sowie Planung,

Umsetzung und Kantrolle

Ubergeordnete Dienststellen

¥ Sichsisches
Staatsministerium des Innern

OrganisafioEeMmneiten

¥ Leitstelle eGovernment-
Plattformbetrieb

Verfahren und Dienstleistungen

Fiir die aktuelle Ortsauswahl bietet diese Behirde keine Verfahren und
Dienstleistungen an.

Hilfe

# Hilfe zu "Behdrden”
¥ Fragen & Antworten

Ortsauswahl

Auswahlbereich:
ganz Sachsen

Bitte PLE oder Ont eingeben:

Ubermehmen | Ort ausl

 WWarum einen Ort angeben?

hein Amt24

Benutzerkennung:

Passwart:

Login |

# Fum ersten Mal hier?

Im Detailbereich (unterer Teil) kbnnen weitere tUbergeordnete Behdrden/Organisationseinheiten gesucht und

zugeordnet werden.

Dazu wahlen Sie

in der Auswahlliste ,Behdrdengruppe” die Behordengruppe der

gesuchten

Uberzuordnenden Behdrde aus (Pflichtangabe). Um die Suche einzugrenzen, kénnen Sie aul3erdem PLZ
und Name der tberzuordnenden Behotrde eingeben. AnschlieRend wahlen Sie ,Suche starten”. Sie erhalten
eine Trefferliste Ihrer Suche angezeigt.

© Redaktion Amt24, Anwendungsbetreuung
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Horme | Rolle wechseln | Werwaltungsstellen | Linkchecker | X schnittstelle | Optionen | Anwenderhandbicher | Logout (sadminAmt24)

m sachsen.de

sind eingelogat als Domanen-aAdministrataor, Freistaat Sachsen (SACHSEN _LSE, Beharden-Redakteur)

allgerneine Staatsbetrieb Sdchsische Informatik Dienste — Niederlassung Kamenz
Informationen

(bergeordnete Ubergeordnete Behirden
Behirden

Untergeardnete BITTE BEACHTEN: . . . . L .
Yerwaltungseinheiten Als Obergeordnete Behdrden dirfen nur solche zugeordnet werden, denen eine Aufsichts-/Weisungsbefugnis zusteht, zum Beispiel die

Behdrdenbild Landesdirektion bei Grofien Kreisstddten und Landkreisen sowie das Landratsamt bei allen anderen kreisangehdrigen Germeinden / Stadten.

Anfahriskizze
Postanschrift

Ansprechpartner Suchergebnis
unktionale Behdrdenname / Behdrdenschiiissel ort Behdrdengruppe Auswahl
Zustandighkeit - y - - - -
Formular?e,-"OnIine Landesdirektion ChemnitzWINIT_KOMMUNAL_276 Chernnitz Landesdirektionen [#
E ) - - - -
Dienste Landesdirektion Dresdent\INIT_KOMMUNAL_277 Dresden Landesdirektionen ¥
weitere Datenfelder Landesdirektion LeipzighINIT_KOMMUNAL_275 Leipzig Landesdirektionen ¥

Vorschau

Mit dem Symbol fiir Auswahl [+] kénnen Sie die gewiinschte Behérde lberordnen. Das System Ubernimmt
dabei keine Plausibilitatsprifung. Sie wissen, welcher Stelle |hre Verwaltungsstelle untergeordnet ist und
sollten dies entsprechend im System abbilden.

Bei Klick auf ,Untergeordneten Verwaltungseinheiten* konnen die Ilhrer Verwaltungseinheit
untergeordneten Verwaltungseinheiten angezeigt werden. Diese Anzeige ist rein informatorisch und kann
nicht bearbeitet werden, da stets nur untergeordnete Verwaltungsstellen sich andere Verwaltungseinheiten
Uberordnen koénnen und niemals umgekehrt. Es ist lediglich mdglich, an den ggf. anderen Behorden-
Redakteur der untergeordneten Verwaltungseinheiten ein E-Mail zu versenden, dass die Unterordnung
aufzuldsen ist.

Horne

allgerneine Staatsbetrieb Sdchsische Informatik Dienste — Niederlassung Kamenz
Informationen

Ubergeordnete Untergeordnete Verwaltungseinheiten
Behiérden

Untergeordnete SIS [ XHIUERD _— o . . . . . .
verwaltungseinheiten Wenn eine unzuldssige Zuordnung erfolgt ist, bitte den zustandigen Administrator ggf. durch Anklicken per E-Mail (falls hinterlegt) informieren und

urn Lésen des Bezugs ersuchen.

Behardenbild

3] anfahrtskizze . . o I
3] Pastanschrift Verwaltungseinheit (Behdrde, ort |Behdrdengruppe |Bearbeitergruppe Administrator (E
Dienststelle) Mail )

Ansprechpartner

hapktisnale LENSE GESEmmEn: Kamenz | Organisationseinheit | SACHSEN_LSE SACHSEN_LSE
Zustandigkeit Plattformbetriebt 14625250000 01917 106 | - -
Formulare/Cnline-

Dienste

weitere Datenfelder

Worschau

© Redaktion Amt24, Anwendungsbetreuung 15
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Behordenbild

Unter dem Menlpunkt ,Behordenbild“ kénnen Sie ein Bild Ihrer Behorde hochladen, welches dann dem
Nutzer des Amt24 Sachsen angezeigt wird. Abhéngig vom eingesetzten Browser kann es bei diversen
Grafikformaten der Bilder zu Darstellungsproblemen kommen. Es wird daher empfohlen, lediglich Bilder der
Grafikformate GIF oder JPG zu verwenden. Wird hier die Darstellung mehrerer Bilder gewlinscht, so sind
diese zunachst in einer einzigen Grafikdatei zusammenzufassen.

Zum Einfiigen einer Grafikdatei klicken Sie auf den Button ,Durchsuchen“ und wahlen im folgenden

Windows-Dialog das gewiinschte Bild aus. Der Dateipfad wird in das Eingabefeld lbernommen.

AnschlieBend wahlen Sie den Button ,Anzeigen”, wodurch das Bild entsprechend der spateren Anzeige
dargestellt wird. AnschlieBend wahlen Sie den Button ,Ubernehmen®, um das Bild ins Amt24 Sachsen

hochzuladen.

Home | Rolle wechseln | Verwaltungsstellen

m sachsen.de

Allgemeine Sdchsische Staatskanzlei

sadmin, ; Sie sind ei

Informaticnen

dnete Behdrdenbild

Untergeordnete
3| e
Verwaltungseinheiten I Durchsuchen... |
Behordenbild -
Anzeigen |
Anfahrtskizze )

Postanschrift

Ansprechpartner Ubernehmen |

Funkticnale
=4 A .
Zustandigkeit

Formulare/Cnline-
i
Dienste

weitere Datenfelder
\orschau

Anfahrtsskizze

Beim Hochladen einer Anfahrtsskizze

beim Behordenbild.

© Redaktion Amt24, Anwendungsbetreuung
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Postanschrift

Unterscheidet sich die Postanschrift lhrer Verwaltung von der Hausanschrift, kdnnen Sie diese im
Menipunkt , Postanschrift* erfassen. Wenn Sie eine Postanschrift erfassen, missen Sie mindestens die
Felder PLZ und Ort ausfillen. Bitte ,Speichern” Sie lhre Daten vor dem Verlassen dieses Dialogs.

Falls Sie Ihrer Behérde Formulare unter Verwendung des zentralen Formularservers zuordnen, so wird bei
der automatischen Vorbeflllung des Formulars die Postanschrift verwendet. Wenn hier keine hinterlegt ist,
wird die Hausanschrift, welche unter den ,Allgemeinen Informationen” erfasst worden ist, benutzt.

Home | Raolle se s S ttstelle | Optionen | Anwenderhandbiicher | Logout (sadmindrt24)

HSEN SMI, Behérden-Redakteur)
allgemeine statistisches Landesamt des Freistaates Sachsen
Informationen
Ubergeordnete Postanschrift
Behdrden

Untergeordnete

Werwaltungseinheiten Strafie: I
Behdrdenbild M MET IS I
anfahrtskizze
Postanschrift Postfach: |11 05
ansprechpartner

. PLZ: # o191
Funktionale
Zustandigkeit
, Ort: # |Kamenz
Farmulare/online-
Dienste b
Ortsteil: I

weitere Datenfelder

2] worschau Speichern |
Hinweis:
Die Postfachnummer ist nach DIN 5002 in Zweiergruppen von rechts beginnend zu gliedern.

Mit # gekennzeichnete Eingabefelder dirfen nur leer sein, wenn alle anderen Eingabefelder ebenfalls leer sind.

2001-2008 T-Systems Enterprise Services GmbH. Alle Rechte vorbehalten,
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Ansprechpartner

Uber den Textlink ,Ansprechpartner im linken Auswahlbereich haben Sie die Méglichkeit,
Ansprechpartner anzulegen.

Beachten Sie bitte, dass der Datenbestand des Amt24 Sachsen von anderen Systemen genutzt wird. Daher
sollten Kommunalverwaltungen als ersten Ansprechpartner die Birgermeisterin oder den Blrgermeister
pflegen.

Leitstelle eGovernment

Ubergeordnete Ansprechpartner
|
Behirden

Untergeordnete
=] =
Verwaltungseinheiten

Titel: |

Vorname:# IHeil-(e
Anfahrtskizze

Postanschrift Name:# IVoigt
Funktion: #

weitere Datenfelder
Vorschau

Editar |
Editor |

Sprechzeiten:

ju |mjiN E]

Gebdude:

Raum:

=l
Zustandigkeit: Editor |

Telefon:# (03578 334410

Lo

Fax: #

Email:#

Bei einem Ansprechpartner muss mindestens eines der Felder ,Name*“, ,Vorname®, ,Funktion®, ,Telefon,
.Fax* oder ,E—Mail" gefillt sein.

Eingabefeld , Titel" Hier kdnnen Sie den Titel des Ansprechpartners hinterlegen.
Eingabefeld ,Vorname* Hier kbnnen Sie den Vornamen des Ansprechpartners hinterlegen.
Eingabefeld ,, Name* Hier kdnnen Sie den Namen des Ansprechpartners hinterlegen.
Eingabefeld , Funktion® Hinterlegen Sie im Feld ,Funktion“ die Funktionsbezeichnung des

erfassten Ansprechpartners.

Falls es sich hierbei um das Burgermeisteramt handelt, sollte die Art der
Amtsausiibung mit einem Bindestrich angefugt werden (z. B.
Birgermeisterin — hauptamtlich).

Durch Betatigung der Schaltflache (Button) ,Editor* kann ein separates
Eingabefenster (HTML-Editor) getffnet werden.

© Redaktion Amt24, Anwendungsbetreuung 18
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Eingabefeld
»Sprechzeiten”

Eingabefeld , Gebaude*

Eingabefeld ,Raum*

Eingabefeld
»Zustandigkeit”

Eingabefeld , Telefon

Eingabefeld , Fax"“

Eingabefeld , Email“

Schaltflache (Button)
»Speichern”

Hier hinterlegen Sie die Sprechzeiten des Ansprechpartners.

Durch Betatigung der Schaltflache (Button) ,Editor* kann ein separates
Eingabefenster (HTML-Editor) getffnet werden.

Falls in diesem Feld keine Eingabe erfolgt, werden dem Nutzer des
Amt24.sachsen.de bei diesem Ansprechpartner noch einmal die
~Sprechzeiten” der Behorde aus den ,Allgemeinen Informationen*
angezeigt.

Soll keine Sprechzeit angezeigt werden, sollten Sie das Zeichen ,-*
eingeben.

Hier kdnnen Sie ein Gebaude bezeichnen, in welchem der
Ansprechpartner zu finden ist.

Hier kbnnen Sie einen Raum benennen, in welchem der
Ansprechpartner zu finden ist.

In diesem Feld haben Sie die Mdglichkeit besondere Zustandigkeiten
des Ansprechpartners zu beschreiben.

Durch Betatigung der Schaltflache (Button) ,Editor* kann ein separates
Eingabefenster (HTML-Editor) getffnet werden.

Hinterlegen Sie hier die Telefonnummer.

Hinterlegen Sie hier die Faxnummer.

Hinterlegen Sie hier die E-Mail-Adresse.

Betatigen Sie den Button ,,Speichern”, um lhre Eingaben zu sichern.

© Redaktion Amt24, Anwendungsbetreuung
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Funktionale Zustandigkeit

Uber den Textlink ,Funktionale Zustandigkeit® im linken Auswahlbereich werden die
Verwaltungsverfahren, fir die die Verwaltungsstelle verantwortlich ist, zugeordnet. Durch diese Zuordnung
kann sich ein Nutzer des Amt24 Sachsen die Daten der fur ein bestimmtes Verfahren konkret zustandigen
Stelle anzeigen lassen. Mit der Initialbefullung sind verschiedenen Verwaltungseinheiten bereits einige
Verfahren zugeordnet worden. Diese werden im unteren Detailbereich in Listenform dargestellt.

Mittels des Icons fur Lesen erhalten Sie die Mdglichkeit, die Detailansicht der vom Freistaat publizierten
Verfahrensbeschreibung aufzurufen.

Mittels des Icons fiir Andern [+] kénnen Sie die Zuordnung &ndern. Dabei werden die Daten in die Felder des
oberen Detailbereiches (,Name®, ,Zustandigkeit PLZ-Bereich, ,Zustandigkeit Gebietskoérperschaft®,
LZustandigkeit”) eingelesen.

Mittels des Icons fir Léschen [-] kénnen Sie die Zuordnung aufheben. Bevor die Zuordnung tatséchlich
aufgehoben wird, miissen Sie noch eine Sicherheitsabfrage beantworten.

Verwaltungsverfahren werden Uber sogenannte Verknipfungselemente zugeordnet. Das Erstellen und
Pflegen von Verwaltungsverfahren und Verknipfungselementen Gibernehmen an zentraler Stelle Redakteure
des Freistaates Sachsen. Auch jede Kommune kann uber die Beantragung eines eigenen Mandanten die
Mdoglichkeit erhalten, eigene Verfahrensbeschreibungen zu pflegen. Bei der Erstellung der zentralen
Verfahren durch die Redaktion des Amt24 wurde darauf geachtet, dass die zugehorigen
Verknupfungselemente den gleichen Namen erhalten. Daher kann die Unterscheidung zwischen
Verknipfungselemente und Verfahrensbeschreibungen vernachlassigt werden.

allgemeine Stadt Chemnitz
Informaticnen

Zugeordnete Verkniipfungselemente
Ubergecrdnete

Behdrden

Untergeordnete Name: *
WVerwaltungseinheiten N
§ ustdndigkei =
BE:c':dEEbM Bereich: # Es liegen keine PLZ-Bereiche vor. M
2| Anfahrtskizze P =
Zustandigkeit " . .
Postanschrift Gebietskarperschaft: # Es liegen keine Gebietskdrperschaften vor. Andemn |

5
oenischnaitnesy Zustandigkeit: I

Speicham

Formulare/Cnline-
= S
Dienste

weitere Datenfelder
plaschay Suche nach

VErkniipfungseIEmenten:l Suche starten
Name Lesen Andern Ldschen
Abmeldung bei der Meldebehérde @ 2] =
Abmeldung eines Gewerbes & 0] =
Abmeldung von der Hundesteuer & 2] =
Adressanderung im Personalausweis & % =1
Anderung der Lohnsteuerkarte bei Heirat und Scheidung @ [# [=
Anforderung einer Heiratsurkunde @ [# =
Anlegung des Familienbuches & 0] =
Anlegung des Familienbuches auf Antrag & 2] =
Anmeldung bei der Meldebehdrde (Umzug in eine andere Gemeinde) [<:3) ) =
Anmeldung bei der Meldebehérde (Umzug innerhalb der Gemeinde) & [# [=
Anmeldung der EheschlieBung @ [# =
© Redaktion Amt24, Anwendungsbetreuung 20
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Zum Zuordnen eines Verwaltungsverfahrens, fir das lhre Verwaltungseinheit zustandig ist, gehen Sie
folgendermal3en vor;

Geben Sie im Eingabefeld ,Suche nach Verknipfungselementen® den Namen des gesuchten
Verwaltungsverfahrens ein. Verwenden Sie dabei ggf. Platzhalter: ,** fir beliebige Zeichen und ,,?* fir genau
ein beliebiges Zeichen. Eine Suche ohne Suchbegriff ist einer Suche mit dem Platzhalter ,** gleichzusetzen.
Als implizierter Platzhalter wird am Ende eines Suchbegriffes ,** angenommen, das bedeutet, dass alle
Begriffe gefunden werden, die mit dem Suchbegriff beginnen. Betétigen Sie anschlielend den Button
.Suche starten”.

Allgemeine Verkniipfungen - Verkniipfungselemente
Informationen

Ubergeordnete

Werwaltungsstellen Werkniipfungselement Lesen Hinzufiigen
52&:’:@3;:2:}:“&5” Anmeldung am Abendgymnasium @ [
Behardenbild Anmeldung am Beruflichen Gymnasium @
Anfahrtskizze
Fostanschrift Anmeldung am Gymnasium @ [
Ansprechpartner Anmeldung am Kolleg ®
Anmeldung an der Abendmittelschule ()] [+
Ec‘:;:zl:;are_fcnhne— Anmeldung an der Berufsfachschule ®
WVorschau Anmeldung an der Berufsschule ()] [+

Anmeldung an der Fachoberschule @
Anmeldung an der Fachschule ()] [*
Anmeldung an der Férderschule @
Anmeldung an der Grundschule [<)] [+
Anmeldung an der Mittelschule @
Anmeldung: Betreuung durch Tagesmutter/Tagesvater [<)] [+
Anmeldung der Elternzeit beim Arbeitgeber @®
Anmeldung des Arbeitnehmers bei der Sozialversicherung [<)] [+
Anmeldung einer Haushaltshilfe oder Kinderbetreuungsperson bei der Minijob-Zentrale @®
Anmeldung eines Gewerbes <)) [+
Anmeldung fiir die Kinderkrippe (Kinder bis drei Jahre) @®
Anmeldung fiir einen Hortplatz (Grundschulalter) &® [#]
Anmeldung fiir einen Kindergartenplatz (drei bis sechs Jahre) @®

In der Ergebnisliste kénnen Sie mittels des Icons fiir Lesen wieder in die Detailansicht der vom Freistaat
publizierten Verfahrensbeschreibung wechseln.

Mittels des Icons fir Hinzufiigen [+] wird das ausgewdahlte Verfahren zur weiteren Bearbeitung der
Zuordnung in den oberen Detailbereich des folgenden Dialogs eingelesen. Sie kdnnen nun die 6rtliche
Zustandigkeit speziell fir die dieses Verfahren verandern, indem Sie die Werte fir ,Zustandigkeit PLZ-
Bereich* und/Oder ,Zustdndigkeit Gebietskdrperschaft® &ndern. StandardméaRig wird die o6rtliche
Zusténdigkeit aus den ,Allgemeinen Informationen“ der Verwaltungsstelle ibernommen. Speichern Sie die
Zuordnung durch Betéatigen des Buttons ,Speichern®. Es ist nun der Liste im unteren Detailbereich enthalten
(Das Feld ,Zustandigkeit* wird im Amt24 Sachsen nicht zur Anzeige gebracht, weshalb Eingaben in dieses
Feld nicht sinnvoll sind).

Allgemeine Stadt Chemnitz
Informaticnen

Ubergeordnete Zugeordnete Verkniipfungselemente
Behdrden
Untergecrdnete Name: * Abmeldung bei der Meldebehdrde
Verwaltungseinheiten P
o . ustandigkeln =
Behordenbild Bereich: # E= liegen keine FLZ-Bereiche vor. MI

Anfahrtskizze
Postanschrift

. Zustandigkeit Zustandigkeit Details |
Ansprechpartner Gebietskirperschaft: # = 9 Andem
Stadt Chemnitz @

Formulare/Cnline- Zustandigkeit: I

Dienste

weitere Datenfelder Speichem |

Vorschau

Suche nach
Verkniipfungselementen: I Suche starten |
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Formulare/Online—Dienste

Zum Zuordnen von Formularen oder Online-Diensten in der linken Spalte den Menilpunkt
»Formulare/Online-Dienste” wahlen und auf dem Formular-Server nach dem gewtinschten Formular suchen.

Home | Rolle wechselr || _Werwaltungsstellen | Linkchecker | ®ML-S tste Qptione asnwenderhandbicher | Logout (sadminAmt24)

m sachsen.de

; Sie sind eingeloggt als Dormanen-Administrator, Freistaat Sach: :n (Chemnitz, Behdrden-Redakteur)

allgemeine Stadt Chemnitz, Amt flir Baukoordination
Informationen

i Formulare/Online-Dienste
Ubergeordnete
Verwaltungsstellen

Untergeordnete
=d A .
Verwaltungseinheiten

Behirdenbild Typ:* T Formular  Online Dienst
anfahrtskizze
Fostanschrift

Ansprechpartner Kurzbezeichnung:
Funktionale

Bezeichnung:*

Formulare/Cnline-

|
|
Synonyme: I Synonyme bitte durch ," trennen
|
|

Dienste Beschreibung:
Link:*
2BS-Unterstiitzung '
ZBS-Applikation: |*°“°"keine Applikation ==
Yerkniipfungselement: |*°“°“‘keine Werknlipfung == j zugeordnete Yerfahrens

Speichern |

Keine Formulare/Qnline-Dignste vorhanden

8 ZFinder AdminCenter - BOL Formular-Geryer - Microsoft Internet Explo =101 3 zFinder AdminCenter - BOL Formular-Server - Microsoft Internet Explo i [ |
Formularsuche auf dem BOL Formular-Server Formularsuche auf dem BOL Foermular-Server
Mandant | Mandant @nitas‘tad) j

Formular I

Kurzname

=] =

Nach der der Selektion des Mandanten kann das ihm zugehérige Formular ausgewahlt werden.
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7} zFinder AdminCenter - BOL Formular-Server - Microsoft Internet Explo =101 x|

/3 zFinder AdminCenter - BOL Formular-Server - Microsoft Internet Explo =10] x|

Formularsuche auf dem BOL Formular-Server Formularsuche auf dem BOL Formular-Server

Mandant  Chemnitz, Stadt

Mandant Chemnitz, Stadt
Farmular I Forrnularbezeichnung  testfarmular vorbefillung instanz und profildaten
URL https://fstest.egovw sachsen deformserv/zbsform?
Kurzname shortnam e =testfa allsriformtecid=2&areashortname=14161(

Kurzhezeichnung trormularkeller
Formular suchen
e " Ubemehmen und Schiiefsn
[ Formularbezeichnung ﬂDetaiIs

hestformu\ar’ varbefillung instanz und prof\ldatn\ @

Meue Suche

| Ll ILILI

Den Typ festlegen (Formular oder Online-Dienst), bei Bedarf kann die Bezeichnung geéndert sowie das
Feld ,Synonyme* erganzt werden, dann die Formularverknupfung speichern [1].

Soll dem Formular ein Verknipfungselement (Verfahrensbeschreibung) zugeordnet werden, dann muss
dieses bereits der Behorde / Organisationseinheit zugeordnet sein. Zum zuordnen von
Verknupfungselementen links den Menupunkt ,Funktionale Zustandigkeit* wahlen [2].

Zum editieren der Formularverknupfung dann unter dem Menu links wieder ,Formulare/Online-Dienste*
auswahlen und das angelegte Formular ,Andern“ [3].

Home | Ralle wechseln

Laogout {sadmindn

, Behirden-Redakteur)

allgemneine Stadt Chemnitz, Amt fiir Baukoordination
Informationen

{bergeardnete Formulare fOnline-Dienste
Verwaltungsstellen

Untergeordnete
Verwaltungseinheiten
[2] Behsrdenbild Typ:* & Formular © Online Dienst
anfahrtskizze

Postans chrift Bezeichnung:* |Bauantrag Eigenheim
Kurzbezeichnung: |Bauantrag

Funktion_ale }

Zustandighkeit Synonyme: IBau,antrag,haus Synonyme bitte durch *," trennen
ine-

Dienste Beschreibung: I

Worschau .
Link:* |https:,.’,."fstestZ.eguv.sachsen.dex‘formsewﬁzbsform?shc Testl Formular-Server
2B5-Unterstiitzung |
zBs-aApplikation: [ keine Applikation == =]

Yerkniipfungselement: | “Sdwi hiipfung == j zugeardnete Yerakhrens|

1

Formulare/Online-Dienste Andern Laschen
Bauantrag Eigenheim \ [# ) =]
V
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Stadt Chemnitz, Amt fiir Baukoordination

Zugeordnete ¥erkniipfungselemente Z

Ubergeordnete
=Y
Verwaltungsstellen

Untergeordnete
|
Werwaltungseinheiten

Behardenbild
Anfahriskizze
Pastanschr

Name; *
Zustandigkeit PLZ-
Bereich: #

Zustandigkeit
Gebietskdrperschaft: #

Andern
Andern

Es liegen keine PLZ-Bereiche vor.

Es liegen keine Gebietskdrperschaften vor,

Zustdndigkeit: I

Speichem

Worschau

Suche nach
vYerkniipfungselementen: I

Suche starten |

Name Lesen Andern Laschen
Antrag auf Baugenehmigung @ = =
I Bauantrag I @ e} B
Baubeginnsanzeige @ 2} =

Das bendtigte Verknipfungselement aus der Liste selektieren dabei kann die zugeordnete
Verfahrensbeschreibung eingesehen werden, bei Bedarf die Gebietskdrperschaft anpassen und zuletzt das
Formular speichern.

Horne | Rolle Optionen derhandblcher | Logout (sadminfmt24)

sadmin, ;

sen (Chemnitz, Behirden-Redakteur)

allgemeine Stadt Chemnitz, Amt fiir Baukoordination
Informationen

Ubergeordnete
>
Vermaltungsstellen

Untergeordnete
.—) A .
= Werwaltungseinheiten

Behdrdenbild
anfahrskizze
Postanschrift

Formulare fOnline-Dienste

Typ:* & Formular  Online Dienst

Bezeichnung:* |Bauantrag Eigenheim

Ansprechpartner Kurzbezeichnung: |Eiauantrag
Funktionale
Zustandigheit Synonyme: |Bau,antrag,haus Synonyme bitte durch “," trem
Formulare/Cnline-
Dienste Beschreibung: I
Varschau
Link:* |https:f,-*fstestZ.egov.sachsen.de,fformserv,’zbsform?shc Test | Farmular-Serser

ZBS-Unterstiitzung

r

ZBs-Applikation:

= keine Applikation *==

H

¥erkniipfungselementy| Bauantrag A zugeordnete Yerfah
Zustandigkeit PLZ-
Bereich:# Es liegen keine PLZ-Bereiche vor,
Andarn |
zustandigkeit Zustdndigkeit Details

Gebietskorperschaft:# Stadt Chemnitz

=

Andarn |

Zustandigkeit
{informell):

Formulare/nline-Dienste

Andern

Ldsc

Bauantrag Eigenheim

© Redaktion Amt24, Anwendungsbetreuung
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Im Frontend ist das Formular bei Wahl der Behérde bzw. Organisationseinheit nun abrufbar.

vort eingeben

) 51

finden |

£ Ihr Anliegen

Stadt Chemmitz, Ami fiir Baukoordination

Anschriften:

B Hausanschrift:
Annaberger Stralle 89
09120 Chemnitz

B3 Postanschrift:
09106 Chemnitz

¥ Zur Kartendarstellung

& Telefon: 0371 4856001

B Fax: 0371 4886099

@ ¥ E-Mail: baukoordinationsamt@stadt-chemnitz de
= ¥ Zum Internetauftritt der Organisationseinheit

& Sprechzeiten:

.Muntag —

. Diensts;g EB.DD —12.00, 13.00 - 18.00 Uhr-
. Mittwucl} |- - -
. Dannerstag BDD —12.00,13.00 — 16.00 Uhr.
iFreitag 00 -11.00 Uhr :

1£ Zu den Yerahren und Dienstleistungen

Ubergeordnete Dienststellen

¥ Stadt Chemnitz

Verfahren und Dienstleistungen
¥ Antrag auf

himigung ¥ Baubeginnsanzeige

Zu den Formularen/Onlinediensten

¥ Bauantrag Eigenheim (Formular)

Druckansicht

© Redaktion Amt24, Anwendungsbetreuung
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Hilfe

& Hilfe zu "Behdrden”
& Fragen & Antworten

Ortsauswahl

Auswahlbereich:
ganz Chemnitz, Stadt

Bitte PLY oder Ort eingeben:

Ubernehmen Ot aus

Durch die Ortsauswahl erhalten Sie
bei lhrer Suche auch lokal giiltige
Informationen.

Mein Amt24

Benutzerkennung:

Passwort:

Lagin |

® furn ersten Mal hier?

25



Bitte beachten Sie, dass die eingegebenen Daten automatisch auch in verschiedene weitere Datenbestande
und Internet-Portale des Freistaats Sachsen (ilbernommen werden, zum Beispiel in das Regionalregister.

Sollten Sie Fragen haben oder Hilfe brauchen, nutzen Sie bitte folgende Kontaktdaten

SAKD

Jirgen Kretschmer

E-Mail: kretschmer@sakd.de
Telefon 03594 7752-56

Redaktion Amt24
E-Mail: amt24@sk.sachsen.de
Telefon 0351 564-1333
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